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VSI ALYTAUS MEDICININES REABILITACIJOS IR SPORTO CENTRO VIDINIU
KANALU GAUTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TURINIO IR JA PATEIKUSIU
ASMENU DUOMENU KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyma VS| Alytaus
reabilitacijos ir sporto centro tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato vidines administracines
procediiras apie galimai rengiamus, padarytus ar daromus pazeidimus teikimo, informacijos apie
pazeidimus, jstaigos vidiniu kanalu gautos informacijos turinio ir duomeny, leidZian¢iy identifikuoti
informacijg apie pazeidimg pateikusj asmenj konfidencialumo uztikrinimo tvarka.

2. Istaigoje gauti praneSimai priimami, registruojami, nagrin€¢jami, prane$€jy apsaugos
priemonés uztikrinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu, kitais
teisés aktais ir Siuo Aprasu.

3. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Prane$¢jy apsaugos
jstatymuose ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose pranesejy apsaugos reikalavimus.

4. Istaigos darbuotojai, kurie gauna, vertina, nagrinéja informacija, privalo uztikrinti asmens,
kuris pateikia informacijg apie pazeidimg VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centre ir
kurj sieja ar siejo su jstaiga darbo santykiai informacijos konfidencialuma, iSskyrus jstatymuose
nustatytus atvejus.

11 SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

4. Apie pazeidimg pranesti vidiniu informacijos kanalu apie pazeidimus gali bet kuris asmuo,
kurj su V3] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centru Sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai
arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.).

5. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidimg, praneSimg kompetentingam subjektui gali
pateikti Siais biidais:

5.1. tiesiogiai atvykes j VS] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centrg (Pramonés g.
9.);

5.2. atsiysdamas praneSimg pastu Pramonés g. 9, Alytus LT-62175. Siunciant praneSima pastu
turi biiti nurodoma zyma ,,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI ASMENISKAI*;

5.3. atsiysdamas prane$img elektroninio pasto pranesk@amrec.lt.

6. PraneSant apie pazeidimus VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centre,
informacija teikiama uZpildant Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu
Nr. 1133 ,,D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos istatymo jgyvendinimo* patvirtinto Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos
apraso priedg ,,PraneSimas apie pazeidimg“ arba pateikiant laisvos formos praneSimg, kuriame
nurodoma:

6.1. kas, kada, kokiu biidu ir kokj pazeidimg padare, daro ar rengiasi padaryti ir pan.;

6.2. suzinojimo apie pazeidimg data ir aplinkybés;

6.3. asmens, pranesancio apie pazeidima vardas, pavardé, asmens kodas, darbovieté, kiti
kontaktiniai duomenys;

6.4. jei jmanoma, pateikiami bet kokie turimi dokumentai, duomenys ar informacija,
atskleidZianti galimo paZeidimo poZymius;

6.5. jei asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima, nesilaiko Tvarkos apraso 4 punkte
nustatyto reikalavimo praneSimo apie pazeidimg formai, praneSime biitina nurodyti, kad jis teikiamas
vadovaujantis [statymu.

7. Teikdamas praneSimg, asmuo gali nurodyti, ar apie pazeidima jau yra pranesg¢s ir, jei
pranese, tai kam buvo pranesta ir, ar buvo gautas atsakymas.
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8. Asmuo, norintis pranesti apie pazeidima j Lietuvos Respublikos prokuratiira kreipiasi
tiesiogiai kai yra bent viena i$ aplinkybiy:

8.1. pazeidimas turi esming reikSme vieSajam interesui;

8.2. butina kuo skubiau uZzkirsti kelig pazeidimui ar jj nutraukti, nes gali atsirasti didel¢ Zala;

8.3. vadovaujantys, su darbo arba tarnybos ar sutartiniais santykiais siejami asmenys patys
galbiit daro ar yra padarg pazeidimus;

8.4. praneSimas buvo pateiktas elektroniniu pastu pranesk@amrc.lt. arba jteikiant asmeniskai
bet kuriam iS jstaigos atsakingy asmeny, taciau atsakymas nebuvo gautas arba nebuvo imtasi veiksmy
reaguojant j pranesima, arba priemonés, kuriy buvo imtasi nebuvo veiksmingos;

8.5. yra pagrindas manyti, kad pateikus pranesima, asmens, pateikusio praneSima,
konfidencialumas gali biiti neuztikrintas arba bus sieckiama pazeidima, apie kurj pranesta, nuslépti.

111 SKYRIUS
PRANESIMU PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

9. PraneSimy priémimas organizuojamas VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto
centre kompetentingo asmens, kuris atsakingas uZ informacijos pri€mimg ir registravimg. .

10. Vidiniu kanalu elektroniniu pastu pranesk@amrc.lt gauta prane$img apie pazeidima
kompetentingas asmuo ta pacig dieng atspausdina ir registruoja PraneSimy apie pazeidimus
registravimo Zurnale. Atlikus Siuos veiksmus, elektroninis laiSkas - praneSimas apie paZzeidimg -
nedelsiant istrinamas i$ visy el. pasto dézuciy. Jei praneSimas pateikiamas ne darbo valandomis,
Siame ApraSo punkte nurodytus veiksmus kompetentingas asmuo atlieka kitg darbo diena.

11. Kai praneSimas apie paZeidima pateikiamas vidiniu kanalu - jteikiant praneSimag
asmeniSkai, gaves praneSimg asmuo tg pacig dieng registruoja PraneSimy apie pazeidimus
registravimo Zurnale.

12. Jeigu praneSimas atsiunciamas pastu be nuorodos, kad jis adresuotas kompetentingam
subjektui asmeniSkai, dokumenty valdymo funkcijas atliekantis jstaigos darbuotojas pranesimo gauty
VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centre dokumenty registre neregistruoja ir
nedelsdamas, bet ne véliau kaip kita darbo dieng nuo praneSimo gavimo dienos, organizuoja jo
perdavimg atsakingam asmeniui, praneSimg jdedant j voka, jj uzklijuojant ir ant jo nurodant Zyma
,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI ASMENISKAI*,

13. Sio Apraso 10 ir 13 punktuose nustatyta tvarka gautas ir (ar) persiystas elektroniniu pastu
prane$imas turi buti iStrintas nedelsiant, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo persiuntimo
kompetentingam subjektui dienos.

14. Jeigu VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centre uZregistravus asmens
praSyma, pareiSkimg ar skundg véliau paaiskéja, kad jame pateikta informacija patenka j Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo reguliavimo sritj, apie tai nedelsiant informuojamas
kompetentingas subjektas.

IV SKYRIUS
PRANESIME PATEIKTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA VERTINIMAS,
NAGRINEJIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

16. Kompetentingas subjektas, gaves praneSima, kuris atitinka $io ApraSo 6 punkte nustatytus
reikalavimus, nuo praneSimo gavimo momento uZztikrina ji pateikusio asmens konfidencialumg ir
nedelsdamas imasi vertinti gautg informacijg apie pazeidima.

17. Kompetentingas subjektas, gaves informacijg apie pazeidima, privalo:

17.1. uztikrinti, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo susije duomenys biity laikomi
saugiai ir su jais galéty susipaZinti tik tokig teis¢ turintys ir informacijg apie pazeidimg nagrinéjantys
asmenys;

17.2. ne véliau kaip kita darbo diena, po praneSimo gavimo dienos, paskirti atsakingy asmeny
posédi;

17.3. organizuoti praneSimy nagrinéjima Praneséjy apsaugos jstatymo 4, 7 straipsniuose ir
Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 14 d. nutarimu Nr.
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1133 ,,Dél Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®, 19-25 punktuose
nustatyta tvarka,;

17.4. konsultuoti asmenj, pateikusj informacijg apie pazeidima, dél jam galimo ar daromo
neigiamo poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, dél jo teisiy gynimo
biidy ar priemoniy, jei asmuo to praso.

18. Kompetentingas subjektas nenagrinéja prane$imy ir apie tai praneSa informacija apie
pazeidimg pateikusiam asmeniui, jeigu:

18.1. pateikta informacija apie pazeidimag neatitinka Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
istatymo nuostaty;

18.2. pranesimas grindziamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija;

18.3. asmuo j kompetentingg subjekta kreipiasi pakartotinai dél ty paciy aplinkybiy, kai pries
tai pateikta informacija apie pazeidimg ApraSe nustatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas
sprendimas.

19. Kompetentingas subjektas, atlikes informacijos apie pazeidima vertinimg, priima vieng 1§
Sty sprendimy:

19.1. persiysti praneSimg pagal kompetencija kitai institucijai nustacius Sio ApraSo 8 punkte
nurodytas aplinkybes;

19.2. kreiptis ] VS] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centre direktoriy atitinkamai
dél jstaigos darbuotojo galimai padaryto tarnybinio nusizengimo tyrimo;

19.3. atsisakyti nagrinéti pranesima, jei yra bent vienas 1§ §io ApraSo 18 punkte nurodyty
pagrindy.

20. Kompetentingas asmuo pasirasytus siun¢iamus rastus registruoja Siunc¢iamy dokumenty
dél pranesimy apie pazeidimus nagrinéjimo registravimo zurnale. Parengtus vidaus dokumentus
Kompetentingas asmuo registruoja PraneSimy apie pazeidimus nagrinéjimo vidaus dokumenty
registravimo Zurnale

21. PasiraSyti ir uzregistruoti rastai asmeniui pranesusiam apie pazeidimus iSsiunc¢iami tokiu
paciu budu, kuriuo buvo pateikti.

22. PraneSimas apie pazeidimg ir su jo nagrin¢jimu susij¢ dokumentai saugomi 3 metus nuo
paskutinio dokumento gavimo dienos.

23. Visi asmenys, kurie turi galimybe susipazinti su vidiniu kanalu gaunamy praneSimy turiniu
ir/ar suzinoti prane$¢jo duomenis dél savo vykdomy tarnybos arba darbo funkcijy (kompiuterinés
jrangos administratoriai ir pan.) ar dél to, kad jie yra su s VS| Alytaus medicininés reabilitacijos ir
sporto centre susijusiy sutartiniais santykiais asmeny darbuotojai, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus pries§ pradédami dirbti. Nurodytiems asmenims pasikeitus, kompetentingas asmuo turi
naujai dirbantiems asmenims pateikti pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimus.

24. Konfidencialumo pasizadéjimai registruojami PraneSimy apie pazeidimus nagrinéjimo
vidaus dokumenty registravimo zurnale. Konfidencialumo pasizadéjimai saugomi 10 mety po
tarnybos, darbo santykiy ar sutartiniy santykiy pabaigos.

25. Asmenys, su kuriais V] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centru Sieja sutartiniai
santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.) apie tai, kad jie turi
galimybe pranesti apie pazeidimus V§] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centro vidiniu
informacijos kanalu, informuoja sutartis inicijuojantys jstaigos darbuotojai ar valstybés tarnautojai,
sutar¢iy sudarymo metu kartu pateikiant jiems informacinio pobiidZio rastus.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS IR TEISMO DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

25. V3] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centro valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems pagal pareigas tapo Zinomi asmens, pateikusio informacija
apie pazeidima, asmens duomenys arba tokios informacijos turinys, privalo uztikrinti minétos
informacijos ir asmens duomeny konfidencialumg tiek darbo metu, tiek po jo. Uz $iy bei kity ApraSo
nuostaty pazeidimg VS] Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centro darbuotojams taikoma
jstatymuose numatyta atsakomybeé.

26. Uz vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo funkcionavimo uZtikrinima
atsakingas Vs| Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centro direktorius.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
27. Uzregistruoti gauti praneSimai apie pazeidimus, su praneSimy nagrinéjimu susij¢
siun¢iami dokumentai, ir sudaryti/sukurti vidaus dokumentai bei konfidencialumo pasizadéjimai
saugomi Prane$imy apie pazeidimus ir jy nagrinéjimo dokumenty byloje.




